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講座名 講 座 内 容 ﾃｷｽﾄ 受講料 

 初心者入門講座

パソコンの 基 礎  

ロ ー マ 字 入 力 

電 源 の入 れ方 ・切 り方 、  
マウスを使 って、画 面 操 作 が自 由 にできる  
ローマ字 の入 力 ・変 換 が自 由 にでき、難 しい漢 字 、ア
ルファベッ ト 、カタカナ入 りの文 章 が入 力 できる  
ファイルの保 存 などパソコンの基 本 を理 解 します  
ワード ･エクセルを学 習 される方 はそれまでに学 習 され
るとパソコンスキルがあがります。  

オリジナル

教材 
\20,000 

趣味の講座 

メール・インターネット メール ・ インターネットが自 由 に使 いこなせます。  オリジナル \30,000 

タ ッ チ タ イ ピ ン グ  
キーボードを見 ずに入 力 できるようになれます  
【 ワード とエクセル両 方 受 講 の方 は無 料 で教 えます 】  

専 用  
ソフ ト  \15,000 

デ ジ カ メ  
ご自 分 のデジカメをお持 ちいただき使 い方 、パソコンへ
のファイルの移 動 、効 果 的 な印 刷 など勉 強 します  

オリジナル \20,000 

ホームページ作成 

ホームページビルダーの機 能 を使 いこなしてホームペー
ジを作 成 します。 （実 際 にドメインを取 得 し 、ホームペー
ジを公 開 するのは手 続 き費 用 が別 途 かかります。 ）
（ワードの基 本 操 作 ができる方 対 象 ）  

市販 

テキスト 
\50,000 

P 検定 5 級コース 
受 験 料 無 料 で取 得 できるパソコン検 定 。 4 級 、 3 級 の
取 得 の準 備 。パソコンの基 礎 から学 びます  オリジナル \20,000 

オフィス基礎講座 

ワ ー ド  初 級  
記 号 や略 字 などの入 力 から  基 本 的 なワードの操
作 、便 利 な機 能 、ビジネス文 書 作 成 を学 習 します。  

オリジナル 
15部 \30,000 

エクセル  初 級  
エクセルの基 本 操 作 から表 作 成 、関 数 、グラフまで
を学 習 します。家 計 簿 などの金 銭 出 納 帳 や請 求 書
の作 り方 を学 習 します。  

オリジナル 
15部 \30,000 

パ ワ ー ポ イ ン ト  

（基 礎 ）  

今 一 番 注 目 されているコースです。表 現 力 豊 かなプレ
ゼンテーシ ョンを作 成 する操 作 を学 習 します。販 売 ・
営 業 を担 当 している方 には特 におすすめです。  
（ ワードの基 本 操 作 ができる方 対 象 ）  

日経 BP出版 

オリジナル 
\30,000 

アクセス  初 級  
個 人 用 のデータベースソフ トです。  
エクセルよりも複 雑 な業 務 を管 理 することができます。  
エクセルの知 識 がある方 対 象 。  

日経 BP出版 \40,000 

オフィスビジネス講座 

ワ ー ド  中 級  
表 や図 形 、写 真 を挿 入 して 、アピール性 のある文 書 作 成
方 法 を学 習 。年 賀 状 、暑 中 見 舞 いのハガキ、  
レベルの高 いビジネス文 書 が作 成 可 能 です。  

オリジナル 
15部 \35,000 

ワ ー ド  上 級  

ビジネスシーンで必 要 なすべてのワー ド操 作 を幅 広 く学 び
ます。差 し込 み印 刷 、ス タイル 、マ クロ 、 アウ ト ラ イン等 。パ
ソコン検 定 ２級 、 M O S エキスパートなどの資 格 取 得 に対 応
しています。  

日経 BP出版 
オリジナル 
15部 

\60,000 

エクセル  中 級  
関 数 のネス トや複 雑 なグラフの作 成 など、エ クセルの操 作
を幅 広 く学 習 します 。 D A T E D I F ・ V L O O K U P 関 数 、データ
ベース 、 ３ D 演 算 など学 びます。  

オリジナル 
15部 \35,000 

エクセル  上 級  

高 度 なデータベース 、データベース関 数 を含 む様 々な関
数 、マ クロ 、ピボッ ト テーブルなどの操 作 を学 習 します 。パソ
コン検 定 ２級 、 M O S エキスパートなどの資 格 取 得 に対 応 し
ています。  

日経 BP出版 
オリジナル 
15部 

\60,000 

パ ワ ー ポ イ ン ト  
（応 用 ）  

実 際 に課 題 を設 けて作 成 していきます。資 格 試 験 に
も対 応 しています。  

日経 BP出版 

オリジナル 
\42,000 

JW－CAD基 本  
C A D ソフトの各 コマンドの使 い方 から実 際 の作 図 ま
で丁 寧 に指 導 します。～寸 法 の入 れ方 まで  

オリジナル 
10部 \60,000 

JW－CAD応 用  
作図中心の講座。高度な技術を効率よく簡単に作図する機能を習
得します。CAD利用技術者試験を取得する際の基本となります。 

オリジナル 
10部 \90,000 
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 お得なパックコース 受講料の青字は単独コースで受講と比べてお得になる割引金額。   
講座名 講座内容 ﾃｷｽﾄ数 受講料 

ビジネス入門パック ワード（初級･中級）・エクセル（初級･中級） オリジナル60 \120,000 
10,000 

初心者基礎パック 
パソコンの基礎、文字入力、 インターネット基本<10> 
ワード（初級･中級）<30>・エクセル（初級･中級）<30> 

オリジナル70 \158,000 
22,000 

ビジネス総合パック 
ワード（初級･中級）<30>・エクセル（初級･中級）<30> 
Power Point 基本・応用 

オリジナル60 
日経 BP出版 

\180,000 
22,000 

パソコン総合パック 
パソコンの基礎、インターネット基本<10> 
ワード（初級･中級）<30>・エクセル（初級･中級）<30> 
Power Point 基本・応用 

オリジナル70 
日経 BP出版 

\220,000 
32,000 

ビジネス上級パック 
ワ ー ド〔初級（15）・中級（15）・上級（15）〕 
エクセル〔初級（15）・中級（15）・上級（15）〕 

オリジナル90 \220,000 
30,000 

バ リ ュ ー  パ ッ ク 

パソコンの基礎、ローマ字入力、 
インターネット基本・メール 
タッチタイピング 
Power Point （基礎･応用） 
ワ ー ド（初級･中級･上級） 
エ ク セ ル（初級･中級･上級）  

オリジナル 80 

日経 BB出版 
\330,000 

57,000 

JW－CAD パック 
基本<10>＋応用<10> 
課題作成 

オリジナル20 
課題作成 

\140000 
30,000 

 資格対策コース 

MOS 試験パック 
スペシャリスト 

ワード（初級･中級）<30>・エクセル（初級･中級）<30> 
 

MOS対策テキスト ワード・エクセル（2007,2010,2013） 
模擬テスト各 13種類 
MOS 対策のみ  1科目 \60,000 

オリジナル60 
FOM出版 
模擬日経BB出版 

\220,000 
30,000 

MOS 試験パック 
エキスパート 

MOS対策テキスト ワード・エクセル（2007,2010,2013） 
模擬テスト各 13種類 
MOS 対策のみ  1科目 \70,000 

FOM出版 
模擬日経BB出版 

スペシャリスト
取得者対象
\140,000 

転職就職支援パック 

ワード（初級･中級）<30>・エクセル（初級･中級）<30> 
Power Point 基本・応用 
MOS対策テキスト ワード・エクセル・パワーポイント 
模擬テスト各 13種類 
MOS 対策のみ  1科目 \60,000 

オリジナル60 
FOM出版 
模擬日経BB出版 

\340,000 
42,000 

パソコン検定 3級 
対策講座 

タッチタイピング 
ワード（初級･中級）<30>・エクセル（初級･中級）<30> 
項目別対策講座 テキストと CDで学習 
ペーパーテスト・模擬テスト<20種類> 

P検受験 対策のみ  \90,000 

オリジナル60 
Ｐ検定協会 CD 
Ｐ検定協会出版 

\210,000 
（受験料込） 

30,000 
 

P 検定 4 級対策講座    P検受験 対策のみ  \50,000 オリジナル・日経BB出
版・Ｐ検定協会出版 

\160,000 
（受験料込） 

 
P検定準 2級対策講座    P検対策 対策のみ  \110,000 オリジナル・日経BB出

版・Ｐ検定協会出版 
\240,000 
（受験料込） 

P 検定 2 級対策講座    P検対策 対策のみ  \130,000 オリジナル・日経BB出
版・Ｐ検定協会出版 

\300,000 
（受験料込） 

 受講料には消費税が含まれておりません。 テキスト代やパソコン使用料などは一切かかりません。 

 まずは無料コンサルタントと無料体験（要予約）をお受けください。オリジナルテキストを見ていただき、ご説明い

たします。お客様にとってお得な内容をご提供いたします。「真心でお客様を大切に 地域に貢献！」をモットー

に平成 12年から営業をいたしております。 担当：伊東 

06-6991-0051 


